
ÍàäïèñèÍàäïèñè &mdash; ýòî îáúåêòû âåêòîðíîé ãðàôèêè, â êîòîðûå âñòàâëåí òåêñò. Îíè ïîìîãàþò îôîðìèòü òåêñò äîêóìåíòà, ñäåëàòü åãî áîëåå íàãëÿäíûì. Íàäïèñè òàêæå ïðèãîäÿòñÿ ïðè ñîçäàíèè ïëàêàòîâ, îáúÿâëåíèé, ïîÿñíåíèé è äð. Â Word 2007 åñòü áîëüøîå êîëè÷åñòâî çàãîòîâîê ýòèõ îáúåêòîâ. Äëÿ âñòàâêè çàãîòîâêè íàäïèñè ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Âñòàâêà è â ãðóïïå Òåêñò íàæìèòå êíîïêó Íàäïèñü (ðèñ. 6.17). Â ïîÿâèâøåìñÿ ìåíþ âûáåðèòå íàäïèñü íóæíîãî òèïà è ùåëêíèòå íà íåé êíîïêîé ìûøè. Íàäïèñü áóäåò âñòàâëåíà â òî ìåñòî äîêóìåíòà, êîòîðîå ñîîòâåòñòâóåò åå òèïó. Êàæäàÿ çàãîòîâêà íàäïèñè ñîäåðæèò îïèñàíèå, âìåñòî êîòîðîãî íóæíî ââåñòè ñâîé òåêñò. Ñðàçó ïîñëå âñòàâêè íàäïèñè ìîæíî íà÷èíàòü ââîäèòü òåêñò. Åñëè âû íå íàøëè ñðåäè çàãîòîâîê íóæíóþ, òî ìîæåòå ñîçäàòü íàäïèñü ñàìîñòîÿòåëüíî. Äëÿ ýòîãî â ìåíþ êíîïêè Íàäïèñü âûáåðèòå êîìàíäó Íàðèñîâàòü íàäïèñü. Çàòåì ùåëêíèòå â íóæíîì ìåñòå ðàáî÷åé îáëàñòè è, óäåðæèâàÿ êíîïêó ìûøè, íàðèñóéòå îáúåêò íóæíîãî ðàçìåðà. Ïîÿâèòñÿ ïðÿìîóãîëüíèê ñ òåêñòîâûì êóðñîðîì âíóòðè. Íàäïèñü íå ìîæåò ñîäåðæàòü ëþáîå êîëè÷åñòâî òåêñòà &mdash; îíî îãðàíè÷åíî ðàçìåðàìè åå îáëàñòè. Ïîýòîìó, åñëè òåêñò íå ïîìåùàåòñÿ, óâåëè÷üòå ðàçìåð ïðÿìîóãîëüíèêà ïðè ïîìîùè ìàðêåðîâ, êîòîðûå ðàñïîëîæåíû ïî ïåðèìåòðó ïðÿìîóãîëüíèêà. Ñ íàäïèñüþ ìîæíî ðàáîòàòü òàê æå, êàê è ñ ôèãóðàìè. Ïðè âûäåëåíèè íàäïèñè íà ëåíòå ïîÿâëÿåòñÿ âêëàäêà Ðàáîòà ñ íàäïèñÿìè_Ôîðìàò, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé ìîæíî çàäàòü ñòèëü íàäïèñè, ïîëîæåíèå, ïðèìåíèòü ýôôåêòû òåíè, îáúåìà è ò. ä. Åñëè âàñ íå óñòðàèâàåò ïðÿìîóãîëüíèê, â êîòîðûé ïî óìîë÷àíèþ ïîìåùàåòñÿ òåêñò íàäïèñè, âû ëåãêî ìîæåòå ïîìåíÿòü ôîðìó. Ëþáàÿ ôèãóðà (çà èñêëþ÷åíèåì ëèíèé, ñîåäèíèòåëüíûõ è ëîìàíûõ) ìîæåò ñòàòü ðàìêîé íàäïèñè. Äëÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ ñîçäàííîé ôèãóðû â íàäïèñü ñäåëàéòå ñëåäóþùåå. 1. Âûäåëèòå âåêòîðíûé îáúåêò. 2. Ùåëêíèòå íà íåì ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è â êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü òåêñò. 3. Ââåäèòå òåêñò. Ôèãóðà ïðåîáðàçóåòñÿ â íàäïèñü (ðèñ. 6.18). Åñëè òåêñò íàäïèñè óæå íàáðàí, òî íå íóæíî ñîçäàâàòü íîâóþ ôèãóðó è âñòàâëÿòü â íåå ñèìâîëû. Ìîæíî âûäåëèòü íàäïèñü è âîñïîëüçîâàòüñÿ êíîïêîé Èçìåíèòü ôèãóðó â ãðóïïå Ñòèëè íàäïèñåé âêëàäêè Ðàáîòà ñ íàäïèñÿìè_Ôîðìàò. Ïðè íàæàòèè ýòîé êíîïêè îòêðîåòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ ôèãóð. Åñëè ùåëêíóòü íà ôèãóðå, òî òåêñòîâàÿ ðàìêà íàäïèñè ïðèìåò ôîðìó âûáðàííîé ôèãóðû.
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