
Ñïðàâî÷íàÿ ñèñòåìà Microsoft WordMicrosoft Word èìååò î÷åíü ìîùíóþ ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó, è ìíîãèå îòâåòû íà âîïðîñû ìîæíî íàéòè, îáðàòèâøèñü ê íåé.Â ïðîãðàììå ïðåäóñìîòðåíî íåñêîëüêî ñïîñîáîâ ïîëó÷åíèÿ äîñòóïà ê ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè. Îäíèì èç íîâîââåäåíèé Word 2007 ÿâëÿþòñÿ óëó÷øåííûå âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè. Ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ ïîÿâëÿåòñÿ, åñëè ïîäâåñòè óêàçàòåëü ìûøè ê èíñòðóìåíòó íà ëåíòå è çàäåðæàòü åãî (ðèñ. 11.1).Ýòî î÷åíü óäîáíî, ïîñêîëüêó ìîæíî áûñòðî óçíàòü, äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åí òîò èëè èíîé èíñòðóìåíò.Âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè òàêæå äîñòóïíû â îêíå Ïàðàìåòðû Word.Íàñòðîéêè, äëÿ êîòîðûõ åñòü ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, îòìå÷åíû çíà÷êîì . Ïðè ïîäâåäåíèè óêàçàòåëÿ ìûøè ê òàêîìó ïàðàìåòðó ïîÿâëÿåòñÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ (ðèñ. 11.2). Âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè ìîæíî îòêëþ÷èòü. Äëÿ ýòîãî îòêðîéòå îêíî Ïàðàìåòðû Word ùåë÷êîì íà îäíîèìåííîé êíîïêå ìåíþ Office è â ðàçäåëå Îñíîâíûå âûáåðèòå èç ðàñêðûâàþùåãîñÿ ñïèñêà ñòðîêó Íå ïîêàçûâàòü âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè (ðèñ. 11.3).Èç ýòîãî ñïèñêà ìîæíî òàêæå âûáðàòü ñòðîêó Íå ïîêàçûâàòü âñïëûâàþùèå ïîäñêàçêè, â ðåçóëüòàòå âìåñòî ðàñøèðåííîé ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïðè ïîäâåäåíèè óêàçàòåëÿ ìûøè ê èíñòðóìåíòàì áóäåò îòîáðàæàòüñÿ òîëüêî íàçâàíèå èíñòðóìåíòà (ðèñ. 11.4).Äîïîëíèòåëüíûå ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ ïîìîùüþ îêíà Ñïðàâêà: Word. Äëÿ åãî âûçîâà íóæíî ùåëêíóòü íà êíîïêå , ðàñïîëîæåí, íîé â ïðàâîì âåðõíåì óãëó îêíà ïðîãðàììû, èëè íàæàòü êëàâèøó F1 (ðèñ. 11.5).Â ýòîì îêíå ìîæíî îñóùåñòâëÿòü ïîèñê ïî êëþ÷åâîìó ñëîâó è ïðîñìàòðèâàòü òåìàòè÷åñêè ñãðóïïèðîâàííûå âîïðîñû. 
Èçó÷àåì ñàìîñòîÿòåëüíî Word 2007!

http://word2007.ru Ñäåëàíî íà Joomla Lavra Edition! Ñãåíåðèðîâàíî: 17 October, 2014, 11:02


