
Ñîðòèðîâêà äàííûõ â òàáëèöåÑîðòèðîâêà äàííûõ &mdash; ýòî îäíà èç íàèáîëåå âàæíûõ êîìàíä äëÿ îðãàíèçàöèè òàáëèöû. Öåëüþ ñîðòèðîâêè ÷àñòî ÿâëÿåòñÿ óïîðÿäî÷èâàíèå çàïèñåé íà îñíîâå âûáðàííîãî êðèòåðèÿ. ×àñòî ñîðòèðîâêó èñïîëüçóþò, åñëè äàííûå â òàáëèöå íàáèðàëèñü ïîñòåïåííî, è êàæäàÿ çàïèñü ïðîèçâîäèëàñü ïðîñòî íà îäíó ñòðîêó íèæå. Íàéòè èíôîðìàöèþ â òàêîé òàáëèöå î÷åíü òðóäíî, ïðèìåíåíèå ñîðòèðîâêè ïîìîãàåò óïîðÿäî÷èòü äàííûå.Äëÿ ñîðòèðîâêè äàííûõ â òàáëèöå ñäåëàéòå ñëåäóþùåå.1. Âûáåðèòå ñòîëáöû äëÿ ñîðòèðîâêè èëè óñòàíîâèòå êóðñîð â òàáëèöå, åñëè íóæíî îòñîðòèðîâàòü ñòîëáåö ïîëíîñòüþ.2. Ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Ðàáîòà ñ òàáëèöàìè_Ìàêåò, íàæìèòå êíîïêó Äàííûå è ùåëêíèòå íà êíîïêå Ñîðòèðîâêà (ðèñ. 5.27).ÏÐÈÌÅ×ÀÍÈÅÏðè ðàçðåøåíèè ýêðàíà áîëüøå 1024 ? 768 ãðóïïà Äàííûå áóäåò âèäíà ïîëíîñòüþ è ìîæíî áóäåò ñðàçóùåëêàòü íà êíîïêå Ñîðòèðîâêà (ðèñ. 5.28).3. Â äèàëîãîâîì îêíå Ñîðòèðîâêà (ðèñ. 5.29) âûáåðèòå ñòîëáåö, ïî êîòîðîìó íóæíî âûïîëíèòü ñîðòèðîâêó òàáëèöû â ñïèñêå Ñíà÷àëà ïî. Ñòîëáöû çäåñü ïåðå÷èñëåíû ïî íàçâàíèÿì ñëåâà íàïðàâî.4. Âûáåðèòå òèï äàííûõ ñîðòèðîâêè: òåêñò, ÷èñëî èëè äàòà.5. Óñòàíîâèòå òèï ñîðòèðîâêè: ïî âîçðàñòàíèþ èëè ïî óáûâàíèþ.6. Ïðè íåîáõîäèìîñòè óñòàíîâèòå ïàðàìåòðû äëÿ âòîðè÷íîé ñîðòèðîâêè ïî âòîðîìó è òðåòüåìó ñòîëáöàì.7. Åñëè íóæíî ïðèìåíèòü ñîðòèðîâêó, ïðè êîòîðîé áóäåò ó÷èòûâàòüñÿ ðåãèñòð áóêâ, íàæìèòå êíîïêó Ïàðàìåòðû è óñòàíîâèòå ôëàæîê ó÷èòûâàòü ðåãèñòð â îáëàñòè Ïàðàìåòðû ñîðòèðîâêè8. Íàæìèòå êíîïêó OK, ÷òîáû ïîäòâåðäèòü âûáðàííûå ïàðàìåòðû ñîðòèðîâêè.ÑÎÂÅÒÅñëè ó âàñ âîçíèêëè âîïðîñû, êîòîðûå êàñàþòñÿ ðàññìîòðåííûõ â ýòîé ãëàâå òåì, îáðàòèòåñü ê ðàçä. 11.3 &mdash; âîçìîæíî, âû íàéäåòå îòâåò íà èíòåðåñóþùèé âàñ âîïðîñ.
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