
Òåìû äîêóìåíòàÂ Word 2007 ïîÿâèëñÿ íîâûé èíñòðóìåíò äëÿ áûñòðîãî ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòîâ &mdash; òåìà äîêóìåíòà. Ïî ñóòè, òåìà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êîëëåêöèþ ðàçíûõ òèïîâ ñòèëåé, êîòîðûå ãàðìîíè÷íî ñî÷åòàþòñÿ ìåæäó ñîáîé.Áëàãîäàðÿ ýòîìó òåìû äîêóìåíòà äàþò âîçìîæíîñòü áûñòðî èçìåíÿòü ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòà, òàáëèö è ñïåöèàëüíûõ ýëåìåíòîâ, êîòîðûå âñòðå÷àþòñÿ â äîêóìåíòå. Ïðè ýòîì âñå ñîñòàâëÿþùèå áóäóò îôîðìëåíû â åäèíîì ñòèëå, è âàì íåïðèäåòñÿ çàäóìûâàòüñÿ, ïîäõîäèò ëè çàãîëîâîê ê òåêñòó è íå íóæíî ëè óâåëè÷èòü ìåæäóñòðî÷íûé èíòåðâàë.Òåìó äîêóìåíòà ìîæíî âûáðàòü ïåðåä íà÷àëîì ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà èëè ïðèìåíèòü ê ãîòîâîìó òåêñòó. Äëÿ ýòîãî ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Ðàçìåòêà ñòðàíèöû è ðàñêðîéòå ñïèñîêÒåìû, ùåëêíóâ íà êíîïêå â îäíîèìåííîé ãðóïïå íà ëåíòå (ðèñ. 4.55).Åñëè â îêíå äîêóìåíòà ðàçìåùåí òåêñò, òî âû ñìîæåòå óâèäåòü èçìåíåíèÿ, ïðîñòî íàâåäÿ óêàçàòåëü íà òåìó â ñïèñêå òåì, òî åñòü íå íóæíî ùåëêàòü íà íàçâàíèè òåìû, ÷òîáû ïðî,ñìîòðåòü èçìåíåíèÿ. Òåìà äîêóìåíòà ñîäåðæèò òðè îñíîâíûõ êîìïîíåíòà: íàáîð öâåòîâ, íàáîð øðèôòîâ çàãîëîâêîâ è îñíîâíîãî òåêñòà, à òàêæå íàáîð ëèíèé è çàëèâîê. Óêàçàâòåìó â áèáëèîòåêå, âû ìîæåòå èçìåíÿòü åå êîìïîíåíòû, âûáèðàÿ íóæíûå âàðèàíòû èç ìåíþ êíîïîê Öâåòà òåìû.Øðèôòû òåìû è Ýôôåêòû òåìû .Åñëè âû èçìåíèëè òåìó è õîòèòå åå ñîõðàíèòü, âûáåðèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü òåêóùóþ òåìó â ìåíþ êíîïêè Òåìû (ñì. ðèñ. 4.55).Ïîñëå ýòîãî ïîäáåðèòå äëÿ òåìû ïîäõîäÿùåå èìÿ è ñîõðàíèòå åå. Îíà ïîÿâèòñÿ â ìåíþ êíîïêè Òåìû è áóäåò äîñòóï íà â ãðóïïå Ïîëüçîâàòåëüñêèå.Êðîìå òîãî, âû ìîæåòå ñêà÷àòü íîâûå òåìû ñ ñàéòà Office Online. Äëÿ ïåðåõîäà íà ñîîòâåòñòâóþùóþ âåá, ñòðàíèöó âûáåðèòå êîìàíäó Äðóãèå òåìû íà óçëå Office Online. Îòêðîåòñÿ ñòðàíèöà ñàéòà
Èçó÷àåì ñàìîñòîÿòåëüíî Word 2007!

http://word2007.ru Ñäåëàíî íà Joomla Lavra Edition! Ñãåíåðèðîâàíî: 17 October, 2014, 10:58


