
Òèòóëüíûé ëèñòÄîñòàòî÷íî ÷àñòî äëÿ îôîðìëåíèÿ îáúåìíîé ðàáîòû èñïîëüçóþò òèòóëüíûé ëèñò &mdash; ïåðâóþ ñòðàíèöó, íà êîòîðîé óêàçûâàþò íàçâàíèå ðàáîòû, àâòîðà è äðóãèå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ. Î÷åíü âàæíî ñîçäàòü êðàñèâûé òèòóëüíûé ëèñò, òàê êàê èìåííî îí ïðîèçâîäèò ïåðâîå âïå÷àòëåíèå íà ÷åëîâåêà, êîòîðûé áóäåò ñìîòðåòü ðàñïå÷àòàííûé äîêóìåíò.Â Word 2007 ñîçäàíèå òèòóëüíîãî ëèñòà î÷åíü óïðîùåíî. Äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóþò ñïåöèàëüíûå çàãîòîâêè. Äëÿ âñòàâêè â äîêóìåíò òèòóëüíîãî ëèñòà ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Âñòàâêà è â ãðóïïå Ñòðàíèöû ùåëêíèòå íà êíîïêå Òèòóëüíàÿ ñòðàíèöà.Ïîÿâèòñÿ ìåíþ, ñîäåðæàùåå äîñòóïíûå øàáëîíû òèòóëüíûõ ñòðàíèö (ðèñ. 7.23).Âûáåðèòå èç ñïèñêà íóæíûé âàðèàíò, â ðåçóëüòàòå ÷åãî â äîêóìåíòå ïîÿâèòñÿ ïåðâàÿ ñòðàíèöà óêàçàííîãî âèäà. Ââåäèòå â ïîëÿ íóæíûé òåêñò, íàïðèìåð óêàæèòå íàçâàíèå äîêóìåíòà, èìÿ îðãàíèçàöèè, ãîä ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà, à òàêæå åãî êðàòêîå ñîäåðæàíèå. Èìÿ àâòîðà ïîÿâèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè (Word âñòàâèò èìÿ, óêàçàííîå ïðè óñòàíîâêå ïðîãðàììû), íî ïðè íåîáõîäèìîñòè âû ìîæåòå èçìåíèòü ýòî èìÿ. Äëÿ ýòîãîïðîñòî ùåëêíèòå íà íåì è íàáåðèòå íîâîå. Íå, íóæíûå ýëåìåíòû ìîæíî óäàëèòü. Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå íà íèõ è äâà ðàçà íàæìèòå êëàâèøó Delete.×òîáû óäàëèòü òèòóëüíóþ ñòðàíèöó, âûïîëíèòå êîìàíäó Óäàëèòü òèòóëüíóþ ñòðàíèöó â ìåíþ êíîïêè Òèòóëüíàÿ ñòðàíèöà.ÑÎÂÅÒÅñëè ó âàñ âîçíèêëè âîïðîñû, êîòîðûå êàñàþòñÿ ðàññìîòðåííûõ â ýòîé ãëàâå òåì, îáðàòèòåñü ê ðàçä. 11.3 &mdash; âîçìîæíî, âû íàéäåòå îòâåò íà èíòåðåñóþùèé âàñ âîïðîñ.
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