
Ãðóïïà Øðèôò âêëàäêè ÃëàâíàÿÈçìåíÿòü ïàðàìåòðû øðèôòà ìîæíî, èñïîëüçóÿ íå òîëüêî âêëàäêó Øðèôò îäíîèìåííîãî îêíà.Âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ãîðàçäî óäîáíåå ïîëüçîâàòüñÿ èíñòðóìåíòàìè ãðóïïû Øðèôò âêëàäêè Ãëàâíàÿ íà ëåíòå (ðèñ. 4.7).Ñ ïîìîùüþ êíîïîê ãðóïïû Øðèôò ìîæíî âûïîëíÿòü âñå îñíîâíûå äåéñòâèÿ ïî îôîðìëåíèþ òåêñòà:_ èçìåíÿòü íà÷åðòàíèå øðèôòà &mdash; äåëàòü ïîëóæèðíûì êóðñèâíûì , ïîä÷åðêíóòûì , çà÷åðêíóòûì.Åñëè ùåëêíóòü íà òðåóãîëüíèêå ñïðàâà îò êíîïêè Ïîä÷åðêíóòûé, òî ïîÿâèòñÿ ñïèñîê, â êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü òèï, òîëùèíó è öâåò ëèíèè ïîä÷åðêèâàíèÿ (ðèñ. 4.8);_ ñîçäàâàòü ïîäñòðî÷íûå è íàäñòðî÷íûå èíäåêñû;_ èçìåíÿòü ðåãèñòð. Ïðè ùåë÷êå íà òðåóãîëüíèêå ñïðàâà îò êíîïêè ïîÿâëÿåòñÿ ìåíþ, èç êîòîðîãî ìîæíî âûáðàòü íóæíîå äåéñòâèå (ðèñ. 4.9);_ âûäåëÿòü òåêñò öâåòîì (ìîæíî ñðàâíèòü ñ âûäåëåíèåì òåêñòà íà ëèñòå áóìàãè ìàðêåðîì) è çàäàâàòü öâåò øðèôòà . Åñëè ùåëêíóòü íà òðåóãîëüíèêàõ ñïðàâà îò êíîïîê, òî ïîÿâèòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ öâåòîâ (ðèñ. 4.10);_ çàäàâàòü ãàðíèòóðó (òèï) øðèôòà (ðèñ. 4.11). Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíû ãàðíèòóðû Times New Roman, Arial, Courier New;_ âûáèðàòü êåãëü (ðàçìåð) øðèôòà (ðèñ. 4.12);_ óâåëè÷èâàòü èëè óìåíüøàòü ðàçìåð øðèôòà ñ øàãîì â îäèí ïóíêò;_ î÷èùàòü ôîðìàò, òî åñòü óáèðàòü îôîðìëåíèå .
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