
Ìàñøòàá äîêóìåíòàÌàñøòàá ïîìîãàåò óâåëè÷èòü èëè óìåíüøèòü ðàçìåð äîêóìåíòà, êîòîðûé âûâîäèòñÿ íà ýêðàí.Ìàñøòàá âëèÿåò èñêëþ÷èòåëüíî íà âèä äîêóìåíòà íà ýêðàíå êîìïüþòåðà, à íå íà èçîáðàæåíèå, ïîëó÷àåìîå ïðè ïå÷àòè! Èñïîëüçóÿ ìàñøòàá, ìîæíî óâèäåòü ñðàçó áîëüøîå êîëè÷åñòâî ñòðàíèö äîêóìåíòà èëè æå ïðîñìîòðåòü âñåãî ëèøü íåñêîëüêî ñòðîê, åñëè íóæíî ðàññìîòðåòü äàííûå ïîäðîáíî.Äëÿ èçìåíåíèÿ ìàñøòàáà äîêóìåíòà âûïîëíèòå îäíî èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé._ Ïåðåìåùàÿ ïîëçóíîê â íèæíåé ÷àñòè îêíà âëåâî èëè âïðàâî, óìåíüøàé, òå èëè óâåëè÷èâàéòå ìàñøòàá â ïðåäåëàõ îò 10 äî 500 % (ðèñ. 2.49)._ Ùåëêíèòå íà êíîïêå ñ èçîáðàæåíèåì ìàñøòàáà â íèæíåé ÷àñòè îêíà ðÿäîì ñ ïîëçóíêîì èçìåíåíèÿ ìàñøòàáà. Â ðåçóëüòàòå îòêðîåòñÿ îêíî, â êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü ìàñøòàá äîêóìåíòà (ðèñ. 2.50).Â ðàçäåëåííûé òàêèì îáðàçîì äîêóìåíò ìîæíî âíîñèòü ëþáûå ïðàâêè. Êîãäà ðàçáèâêà áîëüøå íå áóäåò íóæíà, âûïîëíèòå êîìàíäó Ñíÿòü ðàçäåëåíèå, êîòîðàÿ íàõîäèòñÿ â ãðóïïå Îêíî âêëàäêè Âèä íà ëåíòå._ Ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Âèä ëåíòû è â ãðóïïå Ìàñøòàá ùåëêíèòå íà êíîïêå, ñîîòâåòñòâóþ,ùåé íóæíîìó ìàñøòàáó (ðèñ. 2.51). Çäåñü âû ìîæåòå âûáðàòü îòîáðàæåíèå 1:1, ñòðàíèöûöåëèêîì, äâóõ ñòðàíèö, à òàêæå ïî øèðèíå ñòðàíèöû. Ïðè íàæàòèè êíîïêè Ìàñøòàá îòêðîåòñÿ îäíîèìåííîå îêíî (ñì. ðèñ. 2.50).
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