
Ñîçäàíèå ñïèñêîâÎ÷åíü ÷àñòî áûâàåò íåîáõîäèìî âûäåëèòü êàêèå, íèáóäü ÷àñòè òåêñòà âèçóàëüíî (íàïðèìåð, ïðè ïåðå÷èñëåíèè). Ïðîñòîå âûäåëåíèå àáçàöà íå äàåò äîëæíîãî ýôôåêòà. Â ýòîì ñëó÷àå åñòü ñìûñë âîñïîëüçîâàòüñÿ ìàðêåðàìè èëè íóìåðàöèåé. Ìàðêåðû îáúåäèíÿþò ïóíêòû, ñâÿçàííûå îäíîé òåìîé. Íóìåðîâàííûå ñïèñêè ñîäåðæàò ïóíêòû, ñëåäóþùèå äðóã çà äðóãîì. Ïðèìåðû èñïîëüçîâàíèÿ íóìåðîâàííûõ è ìàðêèðîâàííûõ ñïèñêîâ âû ìîæåòå áåç òðóäà íàéòè â ýòîé êíèãå. Êðîìå òîãî, áûâàþò ìíîãîóðîâíåâûå ñïèñêè, ñîäåðæàùèå â ñåáå âëîæåííûå ñïèñêè. Òàêèå ñïèñêè èñïîëüçóþòñÿ â äîêóìåíòàõ ñî ñëîæíîé ñòðóêòóðîé.Äëÿ ñîçäàíèÿ íóìåðîâàííûõ, ìàðêèðîâàííûõ è ìíîãîóðîâíåâûõ ñïèñêîâ ìîæíî èñïîëüçîâàòü êíîïêè Ìàðêåðû , Íóìåðàöèÿ è Ìíîãîóðîâíåâûé ñïèñîê â ãðóïïå Àáçàö âêëàäêè Ãëàâíàÿ íà ëåíòå. Åñëè ïðîñòî ùåëêíóòü íà ýòèõ êíîïêàõ, òî áóäåò ñîçäàí ñïèñîê ñ ïîñëåäíèì âûáðàííûì ôîðìàòèðîâàíèåì. Åñëè ùåëêíóòü íà òðåóãîëüíèêå ñïðàâà îò êíîïêè, òî ðàñêðîåòñÿ ñïèñîê ñ âàðèàíòàìè îôîðìëåíèÿ ñïèñêà. Ïðè íàâåäåíèè óêàçàòåëÿ ìûøè íà âàðèàíò ñïèñêà âû ñðàçó óâèäèòå, êàê îí áóäåò âûãëÿäåòü â òåêñòå (ðèñ. 4.30).Íóìåðîâàííûå è ìàðêèðîâàííûå ñïèñêè ìîæíî òàêæå ñîçäàòü ñ ïîìîùüþ êîìàíä Íóìåðàöèÿ (ðèñ. 4.31) è Ìàðêåðû (ðèñ. 4.32) êîíòåêñòíîãî ìåíþ, êîòîðîå ïîÿâëÿåòñÿ ïðè ùåë÷êå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ñòðîêå áóäóùåãî ñïèñêà èëè íà âûäåëåííîì ôðàãìåíòå òåêñòà, êîòîðûé íóæíî îôîðìèòü ñïèñêîì.Äëÿ ñîçäàíèÿ ñïèñêà ñäåëàéòå ñëåäóþùåå.1. Âûäåëèòå òðåáóåìûé ó÷àñòîê òåêñòà.2. Ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè è âûáåðèòå íóæíûé ïóíêò êîíòåêñòíîãî ìåíþ èëè ùåëêíèòå íà íåîáõîäèìîé êíîïêå â ãðóïïå Àáçàö âêëàäêè Ãëàâíàÿ íà ëåíòå.3. Ùåëêíèòå íà íóæíîì òèïå ìàðêåðà.
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