
Ìíîãîêîëîíî÷íûé òåêñòÊðîìå îáû÷íîãî ðàñïîëîæåíèÿ òåêñòà íà áóìàãå Microsoft Word äàåò âîçìîæíîñòü îôîðìëÿòü òåêñò â âèäå êîëîíîê. Ïðè òàêîì ðàñïîëîæåíèè òåêñò ÷èòàåòñÿ ñâåðõó âíèç, çèãçàãîîáðàçíî ïåðåõîäÿ íà ñëåäóþùóþ êîëîíêó. Ïîäîáíûé ñïîñîá îòîáðàæåíèÿ òåêñòà øèðîêî èñïîëüçóåòñÿ â ãàçåòíûõ è æóðíàëüíûõ ñòàòüÿõ è äð.Ìíîãîêîëîíî÷íûé òåêñò ôîðìàòèðóåòñÿ òî÷íî òàê æå, êàê è îáû÷íûé. Îäíàêî, â îòëè÷èå îò îáû÷íîãî òåêñòà, â êîòîðîì îáúåêòîì ðåäàêòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ âåñü òåêñò (èëè âûäåëåííûé åãî ó÷àñòîê), ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ìíîãîêîëîíî÷íîãî òåêñòà îáúåêòîì ôîðìàòèðîâàíèÿ ìîæåò ñëóæèòü îäíà êîëîíêà.Êîëîíêè ìîæíî ñîçäàòü ïðè ïîìîùè êíîïêè Êîëîíêè ãðóïïû Ïàðàìåòðû ñòðàíèöû âêëàäêè Ðàçìåòêà ñòðàíèöû ëåíòû. Ïðè åå íàæàòèè ïîÿâëÿåòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ âàðèàíòîâ (ðèñ. 4.42).Äëÿ ñîçäàíèÿ êîëîíîê ñäåëàéòå ñëåäóþùåå.1. Ïåðåéäèòå â ðåæèì Ðàçìåòêà _____ñòðàíèöû, ùåëêíóâ íà îäíîèìåííîé êíîïêå â ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ.2. Âûäåëèòå âåñü äîêóìåíò èëè òó åãî ÷àñòü, êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ïðåîáðàçîâàòü â êîëîíêè.3. Ùåëêíèòå íà êíîïêå Êîëîíêè è âûáåðèòå íóæíûé âàðèàíò.Åñëè íóæíî íàñòðîèòü ïàðàìåòðû êîëîíîê, âûáåðèòå êîìàíäó Äðóãèå êîëîíêè â ìåíþ êíîïêè Êîëîíêè. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå Êîëîíêè âû ìîæåòå óñòàíîâèòü øèðèíó êàæäîé êîëîíêè (ðèñ. 4.43).Äëÿ ýòîãî ñíèìèòå ôëàæîê êîëîíêè îäèíàêîâîé øèðèíû, ïîñëå ÷åãî çàäàéòå ÷èñëîâûå çíà÷åíèÿ øèðèíû êàæäîé êîëîíêè è ðàññòîÿíèÿ ìåæäó íèìè.Øèðèíó êîëîíîê ìîæíî òàêæå èçìåíèòü, íå âûçûâàÿ îêíî Êîëîíêè, à èñïîëüçóÿ äëÿ ýòîãî ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ïîëåé íà ãîðèçîíòàëüíîé ëèíåéêå.
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