
ÄèàãðàììûÊðîìå ãðàôè÷åñêèõ ôàéëîâ, â äîêóìåíòû Word ìîæíî âñòàâëÿòü äèàãðàììû. Ïðè ïîìîùè äèàãðàìì ìîæíî íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü ÷èñëîâûå äàííûå, íàïðèìåð ïðîñëåäèòü, êàê èç, ìåíÿþòñÿ äàííûå, óâèäåòü ðàçâèòèå òîãî èëè èíîãî ïðîåêòà â äèíàìèêå. Äèàãðàììû ïðåâðàùàþò ïîõîæèå äðóã íà äðóãà ñòîëáöû öèôð â ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû, êîòîðûå ãîðàçäî ëåã÷å âîñïðèíèìàòü è ïðèÿòíåå èçó÷àòü. Ñîçäàíèå äèàãðàìì â Word &mdash; ýòî ñîâñåì íåñëîæíàÿ îïåðàöèÿ, ïîýòîìó ðàáîòàòü ñ íèìè ìîæåò äàæå íà÷èíàþùèé ïîëüçîâàòåëü. Äëÿ ñîçäàíèÿ äèàãðàììû ñäåëàéòå ñëåäóþùåå. 1. Óñòàíîâèòå êóðñîð â ìåñòî, êóäà íóæíî âñòàâèòü äèàãðàììó. 2. Ïåðåéäèòå íà âêëàäêó Âñòàâêà, â ãðóïïå Èëëþñòðàöèè íàæìèòå êíîïêó Äèàãðàììà. 3. Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå Âñòàâêà äèàãðàììû âûáåðèòå â ñïèñêå ñëåâà òèï äèàãðàììû, à â ñïèñêå ñïðàâà &mdash; âèä äèàãðàììû óêàçàííîãî òèïà (ðèñ. 6.19). Â äîêóìåíòå ïîÿâèòñÿ äèàãðàììà (ðèñ. 6.20) è îòêðîåòñÿ îêíî Excel c òàáëèöåé äëÿ ââîäà äàííûõ (ðèñ. 6.21). Â ýòó òàáëèöó íóæíî áóäåò ââåñòè ÷èñëîâûå çíà÷åíèÿ è ïîÿñíåíèÿ ê íèì. Ðàáîòàòü ñ åå ýëåìåíòàìè íóæíî òàê æå, êàê è ñ îáû÷íûìè òàáëèöàìè. ×òîáû èçìåíåíèÿ, âíåñåííûå â ÿ÷åéêó òàáëèöû äàííûõ, îòîáðàçèëèñü íà äèàãðàììå, íàæìèòå êëàâèøó Enter. Ïîñëå ââîäà äàííûõ çàêðîéòå îêíî Exel. Ïðè âñòàâêå äèàãðàììû íà ëåíòå ïîÿâÿòñÿ òðè âêëàäêè äëÿ ðàáîòû ñ äèàãðàììîé &mdash; Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè_Êîíñòðóêòîð, Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè_Ìàêåò è Ðàáîòà ñ äèàãðàììàìè_Ôîðìàò. Ñ èõ ïîìîùüþ ìîæíî èçìåíèòü òèï âñòàâëåííîé äèàãðàììû, èçìåíèòü äàííûå (ïðè ýòîì ñíîâà îòêðîåòñÿ îêíî Excel ñ òàáëèöåé, â êîòîðîé íóæíî èçìåíèòü äàííûå), âûáðàòü äëÿ äèàãðàììû ìàêåò, ñòèëü, ïîëîæåíèå â òåêñòå è ò. ä.
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