
Çàâåðøåíèå ðàáîòû â Microsoft WordÎêíî ïðîãðàììû Microsoft Word èìååò òå æå ýëåìåíòû, ÷òî è äðóãèå îêíà â îïåðàöèîííîé ñèñòåìå Windows, ïîýòîìó çàâåðøàòü ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé âû ìîæåòå ïðèâû÷íûìè ñïîñîáàìè. Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî âàðèàíòîâ çàêðûòèÿ ïðîãðàììû: íàæàòü êíîïêó Office, ðàñïîëîæåííóþ â ëåâîì âåðõíåì óãëó îêíà ïðîãðàììû, è â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ âûïîëíèòü êîìàíäó Âûõîä èç Word (ðèñ. 1.16); âîñïîëüçîâàòüñÿ ñî÷åòàíèåì êëàâèø Alt+F4; íàæàòü êíîïêó Çàêðûòü â ïðàâîì âåðõíåì óãëó îêíà ïðîãðàììû; ùåëêíóòü ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ñòðîêå çàãîëîâêà îêíà Microsoft Word è â ïîÿâèâøåìñÿ ìåíþ âûáðàòü ñòðîêó Çàêðûòü (ðèñ. 1.17). Åñëè íà ìîìåíò çàêðûòèÿ â ïðîãðàììå îòêðûòû ôàéëû, èçìåíåíèÿ â êîòîðûõ íå áûëè ñîõðàíåíû, ïåðåä òåì êàê çàâåðøèòü ðàáîòó, ïðîãðàììà ïîïðîñèò âàñ ñîõðàíèòü èçìåíåíèÿ. Ïðè âûïîëíåíèè îäíîé èç îïåðàöèé çàêðûòèÿ íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî Ñî- õðàíèòü èçìåíåíèÿ â «íàçâàíèå_äîêóìåíòà»? (ðèñ. 1.18). Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé íóæíî íàæàòü êíîïêó Äà, äëÿ îòêëîíåíèÿ &mdash; êíîïêó Íåò. ×òîáû âåðíóòüñÿ ê äîêóìåíòó è ïðîäîëæèòü ðàáîòó ñ íèì, ñëåäóåò ùåëêíóòü íà êíîïêå Îòìåíà. ÂÍÈÌÀÍÈÅ Åñëè ïðè çàêðûòèè ïðîãðàììû îòðèöàòåëüíî îòâåòèòü íà âîïðîñ î ñîõðàíåíèè, òî íåñîõðàíåííûå äàííûå áóäóò óòåðÿíû.
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